Bercel Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 3/2020. (I.11.) 6nkormanyzati
rendelete

Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Bercel K6zség Onkormanyzata képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, valamint Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011.¢évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a szervezeti és miikodési szabalyzatrdl a kovetkezd rendeletet alkotja.

1. Fejezet
Altalinos rendelkezések
1. §

(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezese: Bercel Kozseg Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 2687 Bercel, Béke ut 1.

(3) A képviselé-testiilet hivatalos megnevezése: Bercel Kozség Onkorményzat Képviseld-
testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet)

(4) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet: Bercel Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testiilete

(5) A képviselé-testiilet hivatalanak megnevezése: Berceli Kozos Onkormanyzati Hivatal
(6) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete: Bercel kozség kozigazgatasi teriilete.

(7) Az Onkormanyzat hivatalos honlapja: www.bercel.hu

(8) Az 6nkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.
A telepiilés fobb adataira vonatkozo adatokat az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

2. §
A telepiilési képviseldk szama a polgarmesterrel egylitt 7 £f6. A képviselok aktualis névsorat,
a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

3.§

A képviselO-testiilet szervei:
a) a polgarmester,
b) a képvisel-testiilet bizottsagai,
¢) a jegyz6,
d) a kdzos onkormanyzati hivatal,
e) a tarsulas.



II. Fejezet

Onkormanyzat jelképei
4. §
Az dnkormanyzat jelképei:
(1) Bercel kozség cimere
(2) Bercel kozség zaszlaja
(3) Az dnkormanyzat jelképeit €s azok hasznalatanak rendjét kiilon rendelet szabalyozza.
5.8
Az dnkormanyzat képviseld-testiilete diszpolgari cimet, egyéb elismeréseket, dijakat
adomanyoz. Az elismerd cimek alapitasat, adomanyozasanak rendjét kiilon rendeletben
allapitja meg.
6. §
(1) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti €s helyi
iinnepeket mélté mdédon megilinnepelhesse.
A képviselo-testiilet tinnepi iilésérdl, az ott torténtekrdl rovid, osszefoglald jegyzokonyvet
kell késziteni.
(2) Az 6nkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn:
Szlovakiaban: Kékkd (Modry Kamen) varossal,
Romanidban: Kapolnasfalu (Capalnita) kozséggel.
Lengyelorszagban: Opatow (Opatow) varossal
Ukrajnaban Matyfalva (Matyijovo) kdzséggel
(3) Az donkormanyzat pecsétjén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni.
Az azonos tartalmu bélyegzdket arab sorszammal kell ellatni. A bélyegzoén a szerv pontos
megjelolése mellett, székhelyét is fel kell tiintetni.
Az dnkormanyzat képviseld-testiilete és szervei bélyegzdi:
- K6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Bercel
- Berceli K6zos Onkormanyzati Hivatal (1- -ig arab sorszammal ellatva)
- Polgarmesteri Hivatal Bercel (5. szdmu)
- Bercel Kozség Polgarmestere
- Berceli Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje
- Népességnyilvantartas Bercel
- Anyakonyvvezetd Bercel
- Helyi Valasztési Iroda Bercel
A korbélyegzdk és a fejbélyegzdk teljes korti lenyomatat a 3. szamu fiiggelék tartalmazza.
(4) A polgéarmester €s a jegyzd pecsétjét kell hasznalni:
- a képviseld-testiilet Tilésén készitett jegyzOkonyvek hitelesitésére,
- a képviselod-testiilet altal adomanyozott okleveleken,
- az onkormanyzat nemzetk6zi kapcsolatait tikkr6z6é dokumentumokon.
(6) A (3) bekezdésben felsorolt bélyegzok hasznalatara teljes felelosséggel a bélyegzot
atvevo polgarmester, jegyz0, valamint koztisztviseld tartozik feleloséggel.

II1. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

7.§



(1) Bercel Kdzség Onkormanyzata ellatja a Motv. 10. § (1) bekezdése alapjan a torvényben
meghatarozott kotelezo, és az altala onként vallalt feladatokat és hataskoroket. A Motv. 20. §.
(1) bekezdése szerint az onkormanyzat koteles ellatni mindazokat a torvényben meghatarozott
feladatokat, amelyek a helyi lakossag alapvet6 1étfeltételeit és az ehhez sziikséges
kozszolgéltatasok kozvetlen igénybevételének lehetdségeit biztositja.

(2)A képviselo-testiilet a torvényben meghatarozott feladat- és hataskorok mellett sajat
elhatarozasa alapjan 6nként is vallalhat 6nkormanyzati feladatokat, amennyiben a kdtelezéen
ellatando feladatok ellatasat ez nem veszélyezteti, a feladat ellatdsahoz sziikséges anyagi,
személyi és technikai feltételek biztositottak, és a feladatot jogszabaly nem utalja mas szerv
kizarolagos feladat-és hataskorébe.

(3) A képviselo-testiilet hataskor atruhdzasanak lehetdségét az atruhazas alapvetd szabalyait
az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

(4) Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet kizardlagos hataskorébe
tartozik:
a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrol torténd lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.
(5) Az dnkormanyzat altal ellatott feladatok kormanyzati funkciok szerinti meghatarozasat
a 4. szamu fiiggelék tartalmazza.

8.§
(1) Az 6nkormanyzat a mindenkori koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerint a
kovetkezo onként vallalt feladatokat lathatja/latja el:
a) csaladsegités
b) fels6 oktatasi onkormanyzati 6sztondijrendszer
c) helyi sportegyesiilet timogatdsa
d) hagyomany6rz6 népdalkor tAmogatéasa
e) polgardrség tamogatasa
f) egyhazkozség tdmogatasa
(2) Az onkormanyzat abban az esetben vallalhatja szabadon valamely
kozfeladat ellatasat, ha:
a) nem sérti mas telepiilés érdekeit,
b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe,
c) nem veszélyezteti a kdtelezden eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,
d) az ellatasahoz sziikséges feltételek fennallnak.

(3) Helyi koziigy 6nall6 megoldasanak onkéntes vallaldsa el6tt a polgdrmester minden
esetben elokészitd eljarast folytat le, amelyben tisztazni sziikséges a feladat ellatasanak
anyagi, személyi és technikai feltételeit. A kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazo
javaslat beterjesztésében be kell mutatni a megvalositasukhoz sziikséges koltségvetési
forrasokat is.

(4) Az 6nként vallalt (tobblet) feladatokrol az onkormanyzat éves koltségvetésében — a
fedezet biztositdsaval — kell donteni. A dontésnél figyelembe kell venni az dllamhaztartason
kiviili atadott, atvett pénzeszkozokre vonatkozo térvényi és helyi rendeleti eldirasokat.

(5) Az 6nkormanyzat a kotelez6 és az onként vallalt feladatai ellatasa, koordinélésa,
valamint fejlesztése érdekében egyiittmtikodik:

a) a Balassagyarmati Kistérséggel
b) a Balassagyarmati Jarassal



¢) a Nograd Megyei Onkormaényzattal,
d) a Nograd Megyei Kormanyhivatallal
e) Terény Kdzség Onkorményzataval.

(6) Az egyiittmiikodés keretében a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet
tagjai koziil valasztott és a polgarmester altal irasban kijelolt alpolgarmester koteles a
folyamatos ¢és rendszeres kapcsolattartassal 6sszefiiggd feladatokat ellatni, aki
tevékenységérdl folyamatosan tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.

(7) A képviselo-testiilet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrol €s az
atruhazhatosag torvényi feltételeirdl a jegyzo a képviseld-testiiletet a napirend el6tti feladatok
keretén beliil tajékoztatja.

(8) A kiilfoldi onkormanyzattal vald egyiittmiikodésrol, nemzetkdzi 6nkorméanyzati
szervezethez valo csatlakozasrol, az erre vonatkozd megallapodas, nyilatkozat jovahagyasarol
a képvisel6-testiilet dont.

9.§

(1) A képviseld-testiilet hataskor atruhdzasanak lehetdségét az atruhdzas alapvetd szabalyait
az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza. A polgarmesterre, tarsulasra atruhazott
hataskoroket az 1. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil a
polgarmester és a tarsulas altal atruhazott dnkormanyzati tigyekben hozott dontést.

(3) Az atruhézott hataskor gyakorloja rendszeresen koteles irasban vagy szoban a képvisel6-
testiiletnek beszdmolni tevékenységérol.

(4) Atruhazott hataskorbe tartozé onkormanyzati hatosagi iigyekben eléterjesztett
fellebbezést a képviseld-testiilet a kovetkezd iilésén koteles megtargyalni. Ilyen testiileti
anyagot irasban lehet eldterjeszteni, az elsé fokt dontéshozonak a fellebbezésre vonatkozo
véleményének csatolasaval.

10. §

Az Motv.42. §-a rendelkezik az 4t nem ruhazhat6 hataskorokrdl. A képviseld-testiilet

tovabbi at nem ruhédzhato hataskoroket nem jelenit meg az SZMSZ-ben.
11. §

A képviselo-testiilet az Motv. 18. §-aban foglalt hataskort nem vonhatja el, nem

korlatozhatja.

12. §

(1) A polgarmester a gazdasagi program elkészitésé¢hez az el6készités soran javaslatot kér a
képviseldktdl, a bizottsagtol, a jegyz6tdl, az Snkorményzati intézmények vezetoitdl.

(2) A gazdasagi programot a polgarmester allitja dssze és terjeszti eld.

(3) A program teljesitését a ciklus 5. évében at kell tekinteni, és a végrehajtasat értékelni
kell.

13.8

1. A képviselO-testiilet alakulo {ilését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kovetd
tizendt napon beliil tartja meg.



(2) Az alakul¢ tilést a polgarmester hivja 0ssze €s vezeti.

(3) A polgarmester felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke tajékoztatast ad a helyi
onkormanyzati képviselok valasztasardl és annak eredményérol.

4. Az alakul¢ iilésen a polgarmester, alpolgadrmester €s az dnkormanyzati képvisel0k
eskiit tesznek, és alairjak az eskiiokmanyt. Az eskii Motv.-ben meghatarozott szovegét
a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke, polgarmester, onkormanyzati képviseld vagy a
jegyz0 olvassa eld. Az eskiitételt kovetéen a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke atadja a
megbizoleveleket a képviselOk részére.

14.§

A képviselo-testiilet az alakulo vagy az azt kovetd iilésen az Motv. szabalyai szerint
megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo rendeletét, a
polgarmester eldterjesztése alapjan megvalasztja a bizottsag/bizottsagok tagjait, az
alpolgarmestert, dont illetményiikrol, tiszteletdijukrol.

IV. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

1. A képviselo-testiilet iilléseinek szama, nyilvanos és zart iilések kore

15. §
(1)A képviseld-testiilet alakulod, rendes, rendkiviili és tinnepi iilést tarthat.
Evente legalabb 6 iilést tart.
(2) Rendes iilést a képviseld-testiilet a munkatervben meghatarozottak szerint tart.
A polgarmester indokolt estben a munkatervben meghatarozottaktol eltérhet.
A rendes tiléseket altalaban minden honap 4. hetének pénteki napjan 16,00 orai kezdettel
kell 6sszehivni.
(3) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni
a) az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetben,
b) ha azt a Nograd Megyei Kormanyhivatal kezdeményezi.
(4) A képviselo-testiilet adott évi liléseinek konkrét szamat €s idépontjat a képviseld-testiilet
altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv (tovabbiakban munkaterv) tartalmazza.
(5) A munkatervet minden év januar 31-¢ig a polgadrmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allitja 6ssze.
A munkaterv kitér a tervezett kozmeghallgatasra és témajara.
(6) A munkaterv tartalmazza
a) az iilések idOpont;jat,
b) az adott iilésen targyalando6 témakat,
c) az elbterjesztd megnevezeését,
d) az el6terjesztésben kdzremiikddoket,
e) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,



f) szilikség szerint az eldterjesztéssel kapcsolatos tartalmi
kovetelményeket.
g) meghivottak korét.
16. §

(1) A képviseld-testiilet zart tilést tart, rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

(2) A Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti lizleti érdeknek tekintendd:

a) Ingatlan vésarlas
b) Onkormanyzati vagyonnal valé rendelkezés
c¢) az dnkormanyzat altal kiirt palyazat feltételének meghatarozasakor.

Az a), b), c) pontban meghatarozott zart iilés akkor tarthatd, ha a nyilvanos targyalas az
onkormanyzat, vagy mas érintett érdekét sértené.

(3) A zartiilésen hozott képviseld-testiileti dontés nyilvanos. A dontések megismerésének
érdekében, azok kozzététele a nyilvanos iilésen hozott dontések kozzétételével egyezd mddon
a 40.§ szerint biztositott azzal, hogy a hatosagi ligyekben hozott dontés vonatkozdséban a
hatérozat szamat és targyat tartalmazza.

(4) A zart lilésre vonatkozoan e rendelet tovabbi rendelkezéseket is tartalmaz.

2. A képviselo-testiilet iilésének osszehivasa

17. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkiviili tilés esetén hivja dssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A képviseld-testiilet iilését — fOszabalyként — az onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.
(3) Amennyiben a targyalando6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet
iilését a székhelyen kiviil mashova is dssze lehet hivni.
18. §
(1) A képviseld-testiilet iilésének Osszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.
(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az ilés helyét,
b) az iilés idépontjat,
¢) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek eldadoit,
e) a meghivot alaird személy nevét, beosztasat.
f) a képviselo-testiileti tilésre meghivottak felsorolasat.
(3) A meghivohoz mellékelni kell az eldterjesztéseket.
4
a) Az el6terjesztésben szerepld rendelet, szabéalyzat, tervezet, beszamolo, értékelés stb.
szakszerl elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja
a hivatal targy szerinti illetékes koztisztviseldjét, valamint esetenként kiilsé szakértot.
b) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a meghivoban szerepld, a képviselo-
testiilet, vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal el6zetesen javasolt rendelet- és
hatarozattervezet, beszamol¢ és tajékoztato.



c¢) A rendes ¢és rendkiviili testiileti iilésekre az eldterjesztést irasban vagy szoban, a
hatarozati javaslatot irdsban kell benytjtani.

frasban kell benyujtani az elSterjesztést azokban az tigyekben, amelyek kizarolagosan a
képviselo-testiilet hataskorébe tartoznak. (Motv.42.§8-a).

d) Eléterjesztés nélkiil napirend nem targyalhato.

e) Az irasos elOterjesztés szerkezete:

- az els6 részben meg kell hatarozni az eldterjesztés cimét, targyat,
ismertetni kell az el6zményeket, testiileti megallapodasokat, a hozott
hatarozatok eredményeit, a targykort rendezo jogszabalyokat, az
elokészitésben résztvevok véleményét, s mindazokat a koriilményeket,
Osszefiiggéseket, tényeket, adatokat, amelyek lehetévé teszik az
értékelést és a dontést indokoljak.

Tobb dontési valtozat esetén keriiljenek kifejtésre az egyes dontési valtozatok mellett és
ellen sz616 érvek, dontések varhato hatasa.

Tartalmazza mindazokat az informéciokat, amelyek a javasolt dontés meghozataldhoz
sziikségesek.

- masodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot
tartalmazza a végrehajtasért felelos személy megnevezésével és a
hataridok, részhataridok megjeldlésével.

f) Az eldterjesztések kidolgozasanal az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

- az eldterjesztd olyan idOpontban koteles az anyagot elkésziteni,
hogy a tervezet egyeztetésére, véleményezésére €s a jegyz0 altal torténd
torvényességi feliilvizsgalatra elegend6 1d6 alljon rendelkezésre,

- amennyiben az onkormanyzat feliigyelete, illetve iranyitasa ala
tartozo intézmény készit eldterjesztést, akkor a jegyzo koteles
gondoskodni arrdl, hogy az eldterjesztés az eldirt kovetelményeknek
megfeleljen.

- Az el6terjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykor valosaght
bemutatasara, megfeleld kovetkeztetések levonasara, és a legcélszeriibb
dontések meghozatalara, tomor, az érdekeltek szamara vilagos
megfogalmazasara.

g) Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan el6terjesztés, mely az iilés meghivdjaban
nem szerepel.

A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara egyszerii tobbséggel dont az eldterjesztés
targyaban.

Stirgdsségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld, a
bizottsag elndke, a jegyz0.

(5) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti {ilés idOpontja eldtt 5 nappal ki
kell kiildeni. A jegyz0 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag érintettekhez vald
eljuttatasarol.

A testiileti anyagok elektronikus iton torténd tovabbitasanak szabalyait, rendjét a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

(6) A meghivét — eldterjesztésekkel egyiitt - az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseldknek,
b) a jegyzOnek, vagy az altala megbizott koztisztviseldnek,
c) tevékenységiiket érintd napirendek esetén az 6nszervezddod
kozosségek képviseldinek:
da) alapitvanyok elndkeinek
db) polgardr egyesiilet elnokének



dc) sportegyesiilet elnokének.
d) a nem allandé meghivottaknak:
ea) az eloterjesztoknek és
eb) az iilés 0sszehivoja (polgarmester) altal megjeldlteknek.
(7) A meghivot és az eldterjesztés(eke)t a képviseld nyilatkozata alapjan elektronikusan
vagy papir alapon kell tovéabbitani.
(8) A nem allandé meghivottak szamara a meghivoban meg kell jelolni azt, illetve azokat a
napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.
(9) Elektronikus tton a testiileti tilésrdl tajékoztatni kell a Nograd Megyei Kormanyhivatal
Hatosagi foosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztaly.
19. §
(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes tilésekhez hasonloan
irasos meghivoval és a vonatkozo el6terjesztések csatolasa mellett torténik.
(2) Indokolt, siirgdsségi esetben lehetéség van a képviseld-testiileti {ilés Gsszehivasara
a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,
b) elektronikus levélben (e-mailben), telefaxon.
c) egy¢€b szobeli meghivassal.
(3) A szdbeli meghivas esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz
torténd eljuttatasat.

20. §
(1) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz
kapcsolodoan
a) a jegyzot,
b) az illetékes orszaggytilési képviselot,
¢) az e rendelet altal meghatarozott dnszervezddo kozosségek
képviseloit,
(2) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolodoan
meghivottak koziil
a) az onkormanyzat intézményének vezetdjét,
b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

21. §
(1) A képviselo-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai:
a) a meghivo kifliggesztése az dnkormanyzat hirdetétablajara,
b) a meghivé kozzététele az Gnkormanyzat honlapjan.
c) a meghivo kozzététele a Kabel Tv-ben.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egy idoben meg
kell tenni.

3. A képviseld-testiilet iilésének vezetése
22.§
(1) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran megallapitja, hogy a képviselO-testiilet
iilését az SZMSZ szerint hivtak 0ssze.
(2) A képviselo-testiilet iilésének vezetése soran jelentkezd feladatok:
a) a képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) a napirend eldterjesztése, elfogadtatasa,



c) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének
bejelentése,
d)napirendenként
da) a vita levezetése, ezen beliil kérdésekre, hozzaszolasokra,
kiegészitésekre a sz6 megadasa,
db) a vita 6sszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan,
szamszerlen,
df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
e) a rend fenntartésa,
f) az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas
eredményének kihirdetése,
g) az iddszert kérdésekrol tajékoztatas,
h) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb dnkormanyzati
dontésekrol, a két tilés kozott tortént fontosabb eseményekral,
1) az iilés bezarasa,

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kdtelez6 az a), b), c), d), i) pontokban
meghatarozott feladatok.

23.§

(1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legalabb a képviseloknek
tobb mint a fele, azaz 4 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara
ujra Ossze kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

24. §

(1) Az iilés vezetdje elbterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, j napirendi pontok felvételére, az eldterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkil dont.

25.§

(1) A képviselo-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel, kiilon hatarozathozatal nélkiil dont az
egyes napirendek targyaldsara fordithat6 idékeretrdl, egy-egy hozzaszo6las maximalis
id6tartamarol, és az ismételt hozzaszolas szamarol akkor, ha azt valamely képviseld a
napirend targyaldsa soran kezdeményezi.

(3) A zart 1ilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozé torvényi eldirasra.

(4) A képviselO-testiilet hatarozattal dont a zart {ilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2)
bekezdés ¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zart ilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

26. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet iilésén ismertetett, az {ilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet, az indoklas és a hatarozati javaslat.

(2) Irasos elSterjesztést a meghivoval egyiitt kell megkiildeni az érintetteknek.



(3) Kivételes esetben lehetdség van szobeli eldterjesztésre is, ha azt a képviseld- testiilet
egyszeril szotobbséggel elfogadta.

27.§

(1) Az el6terjesztések tartalmi elemei
a) az eloOterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
b) a témaval kapcsolatos el6zmények, korabban hozott képviselo-
testiileti dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
) a téma ismertetése,
d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,
e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,
f) dontést igényld témanal — amennyiben indokolt- kiilonb6zo
valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek ismertetése,
g) anyagi kihatasu dontésnél az 6nkormanyzat €s szervei
koltségvetésére gyakorolt hatds bemutatésa,
h) egyéb kortilmények, 6sszefliggések, adatok, amelyek segitik a
dontéshozatalt,
1) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklésa,
k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) A koltségvetési rendelet és a zarszamadasi rendelet — amennyiben sziikséges — két
forduldban targyalhato.

(3) A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelni az eldirt
kovetelményeknek.

28. §

(1) A napirendi pont targyaldsat megeldzden szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek
megtételére az eléterjesztd jogosult.

(2) A szdbeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli eldterjesztést, annak az
eloterjesztéshez képest 0 informaciokat kell tartalmaznia.

29.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéhoz a képviselonek és a meghivottnak
joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eléterjesztd foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott
¢észrevételekre.

30. §

Az iilésvezeto a vita lezarasa utan elséként a modositd, majd az eredeti hatarozati vagy
rendelet — tervezetet teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet
hatarozatképességét.

31.§

(1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli eldterjesztésben, vagy a polgarmester altal
a vita Osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei:

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igénylé dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet — tervezet a rendelet szovegét tartalmazza.



32.§

A szavazas el6tt a jegyzOnek joga van torvényességi észrevételt tenni.
33.§

A képviseld-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii

tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.
34.§

(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4
képviseld) egybehangzo szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott iigyekben
hozott dontések esetében.

(2) Az dnkormanyzat nem €l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti €s mikodési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi, mindsitett tobbséget igénylo
iigyeket hatarozzon meg.

4. A képviselo-testiilet dontései
35.§

(1) A képviselo-testiilet dontései
a) a hatarozat,
b) a rendelet.
(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
a) a napirend meghatarozasarol,
b) az ligyrendi kérdésekrol,
c) a képviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a felvilagositas-
kérésre adott valasz elfogadasarol.
(3) A képviselo-testiilet hatarozattal dont arrol, hogy a rendelet-tervezet megtargyalasa
egyfordulos vagy kétfordulos.
(4) Rendelet megalkotésat, vagy hatdrozat meghozatalat képviselon kiviil kezdeményezheti
a polgarmester, a jegyz0, a képviseld-testiilet bizottsaga, a helyi civil szervezet képviseldje. A
kezdeményezést a polgarmesternél célszerii irdsban benyujtani, aki a hivatal bevonasaval a
kezdeményezést, majd a tervezetet véleményezteti és a tervezetet a képviseld-testiilet elé
terjeszti.
(5) Rendeletalkotas esetén a képviseld-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos €s részletes vitat is tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrol a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont.

36. §

(1) A képviselo-testiilet a 35. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazassal
hozza.
(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Az iilés levezetdje az
igen szavazatokra, majd a nem szavazatokra kér szavazast, a képviselO-testiilet tagja élhet a
tartozkodas jogaval. Ezt kdvetden a polgarmester megallapitja a szavazas eredményét. Az



Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok
szamaval.

(3) Az dnkormanyzat nem ¢l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban, sajat hataskorben tovabbi, név szerinti
szavazast igényld tigyeket hatarozzon meg.

(4) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz0 felolvassa a képviselok nevét ABC
sorrendben ¢és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti. A
szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat aldirasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni
kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott.

37.§

(1) Titkos szavazassal dont a képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés
szerinti tigyekben akkor, ha azt legalabb 2 {6 képviseld inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarol az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Nyilvantartd
¢s Ellendrz6 Bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselOk a hivatal pecsétjével ellatott szavazolapon a
szamunkra megfeleld valasz (igen, nem,) eldtti négyzetbe tett X jeldléssel jelolik meg az iilés
vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazocédula,
amelyen a képviseldé nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg. A szavazas boritékba helyezett
szavazolappal, kiilon helyiségbe szavazo urna hasznalataval torténik

(4) A titkos szavazas eredményérdl az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Nyilvantarto és
Ellendrzé Bizottsag kiilon jegyzokonyvet készit, mely tartalmazza legaldbb az iilés napjat,
helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi
lett a szavazds szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem szavazat). Az Ugyrendi és
Vagyonnyilatkozat-nyilvantarto6 és ellendrzd bizottsag tagjai altal alairt jegyzOkonyvet
csatolni kell a képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez.

38. §
Az iilés vezetdje a 36-37. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét.

39.§

A képviseld-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal
pontos iddpontjat (év, ho, nap megjeloléssel) az alabbiak szerint:

Bercel Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
..... [essee (sonee «ees) hatarozata

(1) A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos személy
megnevezesét.

(2) A hatarozatokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyrdl a jegyz6 gondoskodik. Az
atruhazott hataskorben hozott hatarozatokat kiilon kell jelolni és nyilvantartani.

41. §



A képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, novekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének id6pontjat (év, ho, nap megjeldléssel) az alabbiak szerint:

Bercel Kozség Onkormanyzata képvisel6-testiiletének
....... [eees (sosee ooee.) ONKOrmanyzati rendelete

A rendelet kihirdetése, a normativ hatarozat kdzzététele a Berceli K6zds Onkormanyzati
Hivatal hirdet6tablajan torténik.

43.§

(1) A képviseldnek joga van a Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- €s problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés el6tt 3 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridon tul vagy a
képviseld-testiilet iilésén nyujtjak be, tigy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen
valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezo esetben az iilést
kovetd 15 napon beliil, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet a
soron kovetkezd iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasardl eldszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a vélaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

44.§

(1) Amennyiben az 6nkormanyzati képviseld az Motv. 49. § (1) bekezdésében
meghatéarozott, a személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a
képviselo-testiilet - amennyiben a képviseld tiszteletdijat kap -, tiszteletdijat egy honapra 25
%-kal csokkentheti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csokkentésrol a képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

45. §

(1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az ilés tanacskozasi joggal résztvevo tagjai az iilésen a hozzészolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja
meg.

(4) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, és
hozzészolasi jog nélkiil sz61 hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartdsara. A hozzaszo6lasi jog ismételt megsértése esetén az lilés vezetdje - javasolhatja a
képviseld-testiiletnek, hogy a képviseldnek - az iilés rendjének betartdsara valo
kotelezettségének megszegése miatt — amennyiben a képviseld tiszteletdijat kap - 1 honapra
25 %-kal csokkentsék a tiszteletdijat. A csokkentésrdl a képviselo- testiilet hatarozatot hoz.



46. §

(1) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezd személy az iilés
rendjét hozzaszoladsaval megzavarja, az lilés vezetdje felhivja e magatartas megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy
hatarozat nélkiil dontson 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérol.

(3) A (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovetden az {ilés vezetdje javasolja a képviselo-
testiiletnek, hogy a képviseld-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az iilés
napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az iilést az altaldnos
szabalyok betartdsa szerint bezarja.

(4) A tandcskozasi joggal nem rendelkezd személy (hallgatosag) részére biztositani kell a
megfeleld helyet. Amennyiben lehetdség van, a hallgatosag a részére kijeldlt helyet foglalja
el.

47. §

Az ilés napirendjére tlizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy ha az iilés
annak levezetése kdzben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal
rendelkezd személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést
bezarja.

5. A jegyzokonyv

48. §

(1) A képviselo-testiilet nyilt és zart iilésérdl iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzd felelds.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatarozott tartalmi
elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat a
jegyzokonyvi rogzités kovetelményét eldirja.

(3) A képviselo-testiileti iilésrol hangfelvételt kell késziteni.

(4) A képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvét a polgarmester €s a jegyz0 irja ala a két
jegyzOkonyv hitelesitdvel egyiitt. A jegyzokonyv hitelesiték ABC sorrendben keriilnek
elfogadasra ismétlddd rendszerben.

(5) A jegyzdkonyv kozokirat. A kdzérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét zart {ilés tartasa esetén is biztositani kell. A zart tilésen hozott
testiileti dontés is nyilvanos.

49. §

(1) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. A
hatarozatot a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, rendeletek esetében a jegyzékonyv
szovegeében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyz6konyv mellékleteként
elhelyezett szoveggel fogadja el.

(2) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(3) A jegyzdékonyvet 1 példanyban kell késziteni melyet a jegyz0 kezel (ez az irattari
példany). A jegyzékonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni elektronikus uton
a kormanyhivatalnak.

(4) A jegyz6kodnyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,



c) az irasos eloterjesztéseket,
d) a képviseldi inditvanyokat,
e) a képviseldi interpellacidkat
f) az elfogadott rendeletet
g) irasban benyujtott kérelmeket, beadvanyokat
h) irasban benyujtott hozzaszolasokat a képviseldk kérésére.
(5) A polgarmester, vagy legalabb két f6 képviseld inditvanyara a testiileti iilés egészeérdl,
vagy egy-egy napirendjének targyalasarol szo szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni.
(6) Jegyzokonyvben szerepeltetni kell, a tdvol maradt képviseldk nevét, a tavollét okat
(illetve, ha azt nem jelezték).

50. §

(1) Az Moétv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak koztisztviseld jelenlétében lehet
megtekinteni.

(2) Az informacids onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvény alapjan kiilon szabalyzatban kell rogziteni a kozérdekli adat megismerésére milyen
modon kertil sor és a kozzétételt kinek kell teljesiteni.

(3) AzInfitv. 37. § (1) bekezdése szerint az onkormanyzat kozzétételre kotelezett szerv,
melynek alapjan a képviseld-testiilet jegyzdkonyvét elektronikus uton kozzé kell tenni.

V. Fejezet
A kozmeghallgatas, a helyi forumok és az 6nszervezodo kozosségek
51.§

(1) Altaldnos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kdozmeghallgatason koteles részt venni a polgarmester, képviseld-testiilet tagja, a
jegyz6, valamint a jegyz6 altal kijelolt hivatali dolgoz6.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(4) A kozmeghallgatas nyilvanos testiileti tilésnek mindsiil, meghirdetésére a képviseld-
testiilet rendes iilésének 0sszehivasara vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(5) A kdzmeghallgatas olyan nyilvéanos testiileti iilésnek mindsiil, ahol nem a klasszikus
iilésvezetési szabalyok érvényesiilnek, az dllampolgarok nem csak passziv résztevok, hanem
szabadon felszolalhatnak.

52.§

(1) A kdzmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte
esetén a képviseld-testiileti iilés 6sszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

(2) Kozmeghallgatast a képviselo-testiilet dontése alapjan az alabbi dnkormanyzati dontések
elott kell tartani

- hely1 adok bevezetése, a koltségvetés megallapitasarol szolo
rendeletek
megalkotéasa elott
- nagyobb ardnyu teriiletrendezéssel kapcsolatos dontés elott
- jelentdsebb fejlesztéshez kapcsolodd dontéskor.

(3) A telepiilés lakossaga kérdéseit, javaslatait a kozmeghallgatas el6tt irasban és telefonon,

valamint az iilésen szdban teheti fel.



(4) A képviseld testiilet a polgarmester eldterjesztésére a kozmeghallgatason elhangzott
hozzéaszolasok tartalmat megvizsgalja és a sziikséges intézkedéseket elokésziti.

(5) Kozmeghallgatas — képviseld testiilet dontése alapjan — falugytilés keretében is
meghirdethetd.

53.§

A kozmeghallgatasrol a jegyz6 a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozo szabalyok
betartdsaval jegyzokonyvet készit.

VI. Fejezet
A telepiilési képviseld
54. §

A telepiilési képviseldi eskii letételének megszervezése a jegyzo feladata.

55. §
(1) A telepiilési képviseld — az Motv. 32. §-ban meghatarozottakon tul — koteles
a) kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni ket a képvisels-
testiilet mikodése soran hozott kozérdeki dontésekrol,
b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud
megjelenni,
c) képviselohdz méltd magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és
szervei tekintélyét, hitelét ovni,
d) a tudomasara jutott 6nkormanyzati, szolgalati, tizleti, valamint
magan titkot megdrizni.
(2) A képviseld-testiilet a képviseldkre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Motv. 53. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg:
a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képviselo az iilésre koteles a részére elbterjesztésként megkiildott
anyagot attekinteni,
c) a jelen szervezeti ¢s miikodési szabalyzat szerint a testiileti iilésen
meghatarozott hozzaszolasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.
(3) A telepiilési képviselok a képviseld-testiileti iilések eldtt egy oraval fogadoorat tartanak.

56. §
(1) A telepiilési képviselok jaranddsagait az onkormanyzat képviseld-testiilete kiilon
rendeletben hatarozza meg a Métv. 35. § (1) bekezdése alapjan.

(2) Az 6nkormanyzati képviseld megbizatasa a Motv. 29. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint sziinik meg.

(3) A képviseld Osszeférhetetlenségével, illetve az 0sszeférhetetlenségi eljarassal
kapcsolatos szabalyokat a Mdtv. 36. §-a tartalmazza.

(4) A képvisel6 a testiileti tilésen valo részvételéhez sziikséges idOtartamra a munkahelyén
felmentésre jogosult a munkavégzés alol. A kiesett jovedelmét az Snkormanyzatnak kell
megtériteni.

VII. Fejezet
Az onkormanyzat szerveinek jogallasa, feladatai
1. A polgarmester és az alpolgarmester



57. 8§

(1) A polgarmester tarsadalmi megbizatasu tisztviseld.

(2) A polgéarmester hivatali munkarendjét, az egyetértési joghoz kétott munkakorok
felsorolasat, valamint a szabadsag kiadasaval kapcsolatos eljarasi szabélyokat az 5. szamu
fiiggelék tartalmazza.

(3) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait a Motv. 72-73. §,. a
vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségét az Motv. 39. §, 72. § (4) bekezdése, a polgarmesteri
tisztség megsziintetésnek szabalyait a Motv. 69-70. §-a tartalmazza.

58. §
(1) A polgarmester lemondasara a Motv. 69. § (2) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A polgéarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon beliil irasban foglaltan 4tadja munkakorét az 4j polgarmesternek, ennek
hianyaban alpolgarmesternek.

59. §
(1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi feladatai
a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,
b) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi
¢s egyeb szervezetekkel,
c) fogado6 orat tart,
d.) nyilatkozik a sajtonak.
(2) A polgéarmester fogado ordja:
A polgarmester fogado 6rajanak rendjét a 6. szamu fiiggelék tartalmazza.

60. §

(1A képviselo-testiilet nem €l a Motv. 68.§ (2) bekezdésében biztositott jogaval.

(2) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két iilés
kozotti idészakban felmeriilt, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo
kovetkez6 dnkormanyzati tigyekben:

a) Onkormanyzati sajat forrast nem igényld palyazatok benyujtasa
esetén, ha a palyazati hataridd a kovetkezd iilésig lejar,

b) az onkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa
miatti intézkedést kell hozni.

61.§

(1) A képviselO-testiilet — sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatéra, titkos szavazdssal a
képvisel6-testiilet megbizatasanak iddtartamara mindsitett tobbséggel — a polgarmester
helyettesitésére, munkdjanak segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgéarmesterek tarsadalmi megbizatasu tisztségviseld.

(3) Az alpolgarmester feladatait a polgdrmester szobeli €s irasbeli irdnyitasaval, valamint a
polgarmester altal meghatarozott kiadméanyozasi rend szerint latja el.

(4) Az alpolgérmester munkarendjét, fogad6 ordit a 6. szamu fiiggelék tartalmazza.

(5) Az alpolgarmester feladatanak meghatarozasa a polgarmester hataskore.

Az alpolgarmester tevékenységét a polgarmester iranyitasaval végzi.

2. A képviselo-testiilet bizottsagai



62. §

(1) A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében harom allando
bizottsagot hoz létre.

(2) Sziikség szerint ideiglenes bizottsagot alakithat meghatarozott feladatok ellatasara.

(3) A bizottsag sziikség szerint tart iilést. A bizottsag iilésére meg kell hivni a polgarmestert,
a jegyzOt ¢és tandcskozasi joggal a képviseloket. A bizottsag iilésére - az eldzdeken kiviil -
meg kell hivni mindazokat, akiknek részvételét a bizottsag elndke, illetve egyiittes iilés esetén
az érintett bizottsagok elndkei szlikségesnek tartanak.

(4) Az iilés meghivojat €s elterjesztésre keriil anyagait Bercel telepiilés hirdetdtablajan és
honlapjan is kozz¢ kell tenni. A zart iilés anyagat csak a képviselok €s az egyébként az azon

részvételre jogositottak részére szabad hozzaférhetévé tenni.

(5) A bizottsag iiléseit a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott
bizottsagi tag hivja 0ssze és vezeti az iilést, képviseli a bizottsagot.

(6) A bizottsag lilésein barmely képviseld tandcskozasi joggal részt vehet.

(7) A bizottsag iiléseire a képviseld-testiilet iilésére vonatkozé szabalyok vonatkoznak.

(8) A bizottsag allapitja meg mitkddésének részletes szabalyait. A bizottsag miikodésére,
hatarozatképességére, a hatarozathozatalra, a dontések végrehajtasara, a bizottsag tagjainak
kizéarasara, a jegyzOkonyv tartalmara és a zart tilés tartasara a képviseld-testiiletre vonatkozo

szabalyok az iranyadok.

(9) A bizottsag iiléseirdl késziilt jegyzokonyvet az elndk mellett a jelen 1€vo tagok koziil a
bizottsag altal az adott {ilésre vonatkozoan valasztott egy tag ir ala.

(10) A bizottsagi iilés el6terjesztéseit az iilés eldtt legalabb 6t nappal meg kell kiildeni a
bizottsagi tagok részére.

(11) A bizottsagot 15 napon beliili iddpontra dssze kell hivni a polgarmester, vagy a
bizottsagi tag napirendi javaslatot is tartalmazo inditvanyéra.

(12) A bizottsagi tilésekre a napirendekrol vald tajékoztatassal meg kell hivni a
polgarmestert és a jegyzot.

(13) A bizottsagi tilésrol késziilt jegyzokonyvet az Motv. 60. §-adban foglaltak szerint a
bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(14) A megvalasztott bizottsag/bizottsdgok tevékenységiikrdl évente beszamolot készitenek
a képviseld testiilet felé.

(15)A bizottsag miikodésének szakmai, technikai, tigyviteli, adminisztracios feladatait, a
dontések végrehajtasarol a Hivatal latja el.

63. §



(1) Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Nyilvantarto és Ellenérz6 Bizottsag tagjainak
szama 3 f6. A bizottsag aktualis névsorat a 7. szamu fiiggelék tartalmazza, felsorolva a
bizottsag feladatait.

(2) Az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Nyilvantarto és Ellenérzé Bizottsag
allasfoglalasaval benyujthato eldterjesztések:

-a napirendre felvett onkormanyzati rendelet-tervezeteket, rendeletmodositasi
javaslatokat véleményezze (kivéve a koltségvetéssel és adokkal kapcsolatos
rendeleteket.)

-a képviselO-testiilet éves munkatervére tegyen javaslatot.

(3) A Miivelddési, Oktatasi és Sport Bizottsag tagjainak szama :9 0.

A bizottsag aktudlis névsorat a 7. szamu fiiggelék tartalmazza, felsorolva a bizottsag
feladatait.

(4) A Miivelddési, Oktatasi és Sport Bizottsag allasfoglalasaval benytjthato eléterjesztések:

-6vodai nevelési év zarasardl szolo tajékoztatd véleményezése
-6vodai nevelési év inditasarol sz6l6 beszamold véleményezése

(5)A Pénziigyi Bizottsag tagjainak szama: 7 {6 .

A bizottsag aktualis névsorat a 7. szamu fiiggelék tartalmazza, felsorolva a bizottsag
feladatait.

(6) A Pénziigyi Bizottsag allasfoglalasaval benyujthat6 eldterjesztések:

-a koltségvetés teljesitésérol késziilt beszamold véleményezése

-a koltségvetési rendelet modositasok tervezetének véleményezése

-az dnkormanyzat altal tamogatott non-profit szervezetek részére juttatott
tamogatasok felhasznalasarol szolo beszamolo véleményezése

3. A jegyzo
64. §
(1) A jegyz6 fobb feladatai:

a) vezeti a k6z6s Onkormanyzati Hivatalt, elkésziti a Hivatal szervezeti és
mikddési szabalyzatanak, valamint mellékleteinek javaslatat, gondoskodik azok
folyamatos aktualizalasarol, sziikség szerinti modositasarol,

b) elkésziti a koztisztviselok munkakori leirasat, a koztisztviseli
teljesitménykoriilményeket €s teljesitményértékelést, valamint a koztisztviselok
minositését,

c) sajat hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozast, az
utalvanyozas ¢€s az ellenjegyzés rendjét,

d) t4jékoztatast ad a polgdrmesternek, a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgoknak
az onkorményzat munkéjat érintd jogszabalyokrol, jogszabaly-valtozasokral,

e) a képviselO-testiilet tilésein gondoskodik a jegyzokonyvvezetdi feladatok
ellatasarol,

f) tajékoztatja a képviseld-testiiletet a Hivatal munkdjarol, az tigyintézésrol,

g) gondoskodik a Hivatal dolgozdinak rendszeres képzésérdl, tovabbképzésérdl,

(2) A jegyz6 részletes feladat -és hataskorét a jogszabalyok és a képviseld testiilet dontései
hatdrozzak meg az alabbi tartalommal: A jegyzd jogélladsara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell
alkalmazni.

A jegyz0 az Motv. 81. § (3) bekezdésében felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai:

a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrol, azok valtozésairdl,



b) tajékoztatast nyujt a bizottsdgnak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrol,

azok valtozasairol,
c¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzeésérol,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel vald
megismertetését.

e) a képviselO-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatdrozat-nyilvantartas, illetve
rendelet-nyilvantartas forméjaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek felsdbbrendii
jogszabalyokkal valo harmonizéalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban
tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.

(3) A jegyz6t megilleti a jog, hogy a képviseld-testiilet iilésén a targyalt témakhoz
hozzéaszo6ljon, felszolaldsdban elmondja a témaval kapcsolatos véleményét, meglatasat,
kérdést tehet fel, és javaslatot tehet.

(4) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokasos modon térténd kihirdetésérdl.
Az alkalmazhato kihirdetési modok:
a) kotelezo jelleggel az dnkormanyzati hivatal hirdetétablajara torténd kihelyezés,
illetve az 6nkormanyzat honlapjan
b) nem kotelezd jelleggel
ba) konyvtarban, miivelddési hazban torténd kihelyezés,

(5) A hatarozat-nyilvantartas formai:
a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartdsa sorszam szerint névekvd sorrendben,
¢) a hatarozatok betlirendes nyilvantartasa,
d) a hatarozatok hataridé nyilvantartasa.
(6) A rendelet-nyilvantartas formai:
a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targydnak megjelolésével, valamint a
rendeletet modositd rendeletekre valo hivatkozassal,
b) rendeletek sorszam szerint, novekvo sorrendben,
c) rendeletek betiirendes nyilvantartésa.

(7) A jegyz6 kinevezése az Moty 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzo felett az egyéb
munkaltatéi jogkort a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés
polgarmestere gyakorolja.

(8) A jegyzdi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén, a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd idopontjatdl szamitott
legfeljebb hat honap idétartamra a jegyzoi feladatok ellatasara a polgarmester a K6zos
Onkormanyzati Hivatal olyan koztisztviseljét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi
feltételeknek megfelel. Ha a Koz6s Onkormanyzati Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs,
akkor mas énkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak, vagy K6zos Onkormanyzati
Hivatalanak jegyz6jét bizza meg.



(9) A jegyzoi feladat-és hataskoroket a jegyzo tartos tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban a jegyz6 helyetteseként megjeldlt
koztisztviseld latja el és helyettesiti a jegyzot.

65. §
(1) A jegyz6 kinevezése a Motv. 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyzo felett az egyéb
munkaltatoi jogkort a Hivatal sz€khelye szerinti teleptilés polgdrmestere gyakorolja.
(3) A képvisel6-testiilet hataskore a jegyzore is atruhdzhatd. (Motv. 41. §. (4) bekezdése).

66. §
Alkalmazas esetén az aljegyzdre vonatkozo szabalyokat a Motv. 82. § (5) bekezdése
hatarozza meg.

4. A Kozos Onkormanyzati Hivatal
67.§

(1) Az Motv. 84. § (1) bekezdésben meghatarozott feladatkort Terény Kozség
Onkormanyzataval kotott megallapodas alapjan a Berceli K6zos Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) 1atja el. Bercel kozségben a K6z6s Hivatal székhelye miikodik.

(2) A Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat az Motv.
67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghatarozhat. A Hivatal koztisztviseldje részére
jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a
Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

A hivatal SZMSZ-ét a 8. szamu fiiggelék tartalmazza.

(3) A Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarend;jét, valamint
igyfélfogadasi rendjét tartalmazd megallapodast - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9)
bekezdése pontja figyelembe vételével - a Képviseld-testiiletek hatarozattal fogadjak el. A
megallapodast az 9. szamu fiiggelék tartalmazza.

5. Tarsulas
68. §
Az dnkormanyzat a 10. szamu fiiggelékében felsorolt tarsulasok tagja. A tarsulési
megallapodasokat a fiiggelékben kell elhelyezni.
VIII. fejezet

Az onkormanyzati gazdalkodas alapjai
69.§

(1) Az 6nkormanyzat az Métv., valamint az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény, ¢és a végrehajtasi rendelet rendelkezései szerint, koltségvetési rendelet alapjan
gazdalkodik.

(2) Az 6nkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyait kiilon dnkormanyzati rendelet allapitja
meg.

(3) A képviselé-testiilet az Onkormanyzat gazdalkod4sanak belsd ellendrzésérdl megbizott
gazdasagi tarsasag utjan gondoskodik.



IX. fejezet
Lakossagi forumok, kapcsolattartas
70.§

A képviseld-testiilet lakossagi forumok szervezésével lehetdséget teremt az allampolgarok
¢s kozosségeik szamara a helyi ligyekben vald részvételre, a tdjékoztatasra, vélemény-
nyilvanitasra:

a. aképviseld-testiilet évente egy alkalommal falugytilés keretében tajékoztatot ad a
berceli lakossag részére az elmult id0szak gazdalkodasarol, a koltségvetésrol, a
vagyoni helyzetrol, a célkitlizések megvaldsulasarol, fejlesztésekrol, tervekrol,
valamint a fontosabb 6nkormanyzati témakrol,

b. aképviseld-testiilet az Motv. 54. §-a szerint elére meghirdetett kozmeghallgatas tart.
A kozmeghallgatason felmertilt kérdésekre szoban, vagy sziikség esetén 15 napon
beliil irdsban valaszolni kell.

X. fejezet
AZ ONKORMANYZAT EGYUTTMUKODESEI
72.8

A képviselO-testiilet feladatai ellatasa érdekében megallapodéason alapuld egylittmitkdések
létrehozasara torekszik. Egyiittmiikodési megallapodas kotésére a képviseld-testiilet jogosult.
A megallapodast a képviseld-testiilet dontése alapjan a polgarmester irja ala.

XI. Fejezet
Zaro rendelkezések

(1) Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A hatalyba 1épéssel egyidejiileg hatalyat veszti Bercel Kézségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a szervezeti és miikodési szabalyzatrol szo16 12/2015.(1X.30.)
onkormanyzati rendelete.



